个体工商户变更（换照）登记申请书

	统一社会信用代码
	123XXXXXXX

	注册号
	123XXXXXX

	项  目
	原登记事项
	申请变更登记事项

	经营者
	姓    名
	王XX
	姓    名
	王XX

	
	性别
	X
	照  片

粘贴处


	性别
	X
	照  片

粘贴处



	
	民族
	X
	
	民族
	X
	

	
	政治面貌
	X
	
	政治面貌
	X
	

	
	文化程度
	X
	
	文化程度
	X
	

	
	职业状况
	X
	
	职业状况
	X
	

	
	身份证号码
	210XXXXXXX
	身份证号码
	210XXXXXX

	
	住    所
	___XX__省（市/自治区）__XX____市（地区/盟/自治州）__XX____县（自治县/旗/自治旗/市/区）__XX街道__XX_乡（民族乡/镇/街道）__XX路_XX__村（路/社区）
	住    所
	___XX__省（市/自治区）__XX____市（地区/盟/自治州）__XX____县（自治县/旗/自治旗/市/区）__XX街道__XX_乡（民族乡/镇/街道）__XX路_XX__村（路/社区）

	
	邮政编码
	114100
	邮政编码
	114100

	
	移动电话
	13XXXXXX
	移动电话
	13XXXXXX

	
	固定电话
	0412-XXXX
	固定电话
	0412-XXXX

	
	电子邮箱
	XXX@163.com
	电子邮箱
	XXX@163.com

	名称
	    XXXX便利店
	  XXXX餐饮店（字号、行业特点均可变更）

	组成形式
	   个人经营 □  家庭经营 ∨（仅限家庭内成员变更）
	    个人经营 □  家庭经营 □      

	
	家庭成员姓名

	王XX
	家庭成员身份证号码
	210XXXXX
	家庭成员姓名
	王XX
	家庭成员身份证号码
	210XXXXXX

	经营范围
	预包装食品、日用品零售
	餐饮服务           

	经营场所
	地址
	____XX__省（市/自治区）__XX____市（地区/盟/自治州）__XX____县（自治县/旗/自治旗/市/区）__XX街道__XX_乡（民族乡/镇/街道）__XX路
	地址
	_____XX__省（市/自治区）__XX____市（地区/盟/自治州）__XX____县（自治县/旗/自治旗/市/区）__XX街道__XX_乡（民族乡/镇/街道）__XX路_XX__村（路/社区）

	
	邮政编码
	114100
	邮政编码
	114100

	
	联系电话
	13XXXXXX
	联系电话
	13XXXXXX

	从业人数
	（人）XX
	（人）XX

	资金数额
	（万元）XX
	（万元）XX

	本人依照《个体工商户条例》申请变更登记，提交文件材料真实有效。谨对真实性承担责任。

经营者签名： 王小明
XXXX  年    XX月 XX   日


填写个体工商户变更（换照）登记申请书须知

1. 个体工商户变更登记事项的，应当依照《个体工商户条例》和国家工商总局《个体工商户登记管理办法》以及税收法律法规的有关规定，向其经营场所所在地登记机关提交：①经营者签署的《个体工商户变更（换照）登记申请书》；②经营者的身份证复印件。

申请变更的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关许可证书或者批准文件复印件。

委托代理人办理的，还应当提交经营者签署的《委托代理人证明》及委托代理人身份证复印件。

2. 个体工商户变更经营者的，限在已备案的参与经营的家庭成员范围内，应当由全体参加经营家庭成员在《个体工商户变更（换照）登记申请书》经营者签名栏中签字予以确认。原经营者和变更后的经营者都应当在经营者签名栏中予以签字确认。

3．已领取加载统一社会信用代码营业执照的个体工商户申请变更的，需填写统一社会信用代码及变更事项。

未领取加载统一社会信用代码营业执照的个体工商户申请变更的，除填写变更事项外，还需填写“经营者移动电话”、“经营者电子邮箱”、“经营场所邮政编码”、“经营场所联系电话”。

首次换领加载统一社会信用代码营业执照的个体工商户，也需填写“经营者移动电话”、“经营者电子邮箱”、“经营场所邮政编码”、“经营场所联系电话”。

4. 经营者本人姓名、住所发生变更的，应当提交姓名、住所变更后的身份证复印件。

5. 港、澳居民个体工商户和台湾农民个体工商户不填写本申请书“经营者”

一栏内容，但应当分别填写“个体工商户经营者（港澳居民）登记表”和“个体工商户经营者（台湾农民）登记表”作为替代。

6.个体工商户变更组成形式的，应当由全体参加经营家庭成员在《个体工商户变更（换照）登记申请书》经营者签名栏中签字予以确认。其中：由个人经营变更为家庭经营的，应当提交居民户口簿或者结婚证复印件作为家庭成员亲属关系证明，同时提交其他参加经营家庭成员的身份证复印件，对其姓名及身份证号码予以备案。

家庭经营的个体工商户备案内容发生变化的，应当向登记机关申请办理备案变更，参照变更登记程序办理。办理备案变更适用本申请书。

7. 申请经营场所变更的，限在同一登记机关辖区范围内。应当在迁入新经营场所前申请变更登记，并提交新的经营场所使用证明。新经营场所在其他登记机关辖区的，应当按照“一废一立”原则办理，即注销原个体工商户登记，向新经营场所所在地登记机关重新申请个体工商户登记。

8. 应当使用钢笔、毛笔或签字笔工整地填写表格或签名，请勿使用圆珠笔。

9. 在选择的类型 □ 中打√。

10. 提交的申请书与其它申请材料应当使用A4型纸。

以上各项未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由个体工商户经营者或者由其委托的代理人签字。

委托代理人证明

委 托 人 姓 名 ：     王XX                                 
委托代理人姓名 ：     王XX                                 
委托代理权限：

1、同意 □ 不同意 □  核对登记材料中的复印件并签署核对意见； 

2、同意 □ 不同意 □  修改有关表格的填写错误；

3、同意 □ 不同意 □  领取各类通知书；

4、同意 □ 不同意 □  领取个体工商户营业执照。

委托有效期限：自
XXXX 年XX
 月  XX日至XXXX
年XX  月XX 日

	委托代理人住所
	__XX__省（市/自治区）__XX____市（地区/盟/自治州）__XX____县（自治县/旗/自治旗/市/区）__XX街道__XX_乡（民族乡/镇/街道）__XX路

	邮政编码
	114100
	联系电话
	13XXXXXX

	（委托代理人身份证复印件粘贴处）


委托人签名：王XX
XXXX  年
XX
月
XX
日

须知：  1.  委托代理人的委托事项主要包括：办理名称预先核准、开业登记、变更登记

和注销登记等。

2.  委托人应当指定委托代理人更正有关材料的权限，在选择“同意”或“不同

意”后的 □ 中打√。      

个体工商户营业执照颁发及归档记录表                           
	统一社会信用代码
	13XXXXXX

	  注册号
	    123XXXXXX    

	名 称
	 
XX便利店

	经营者
	王XX

	核准日期
	XXXX-XX-XX

	发照情况
	正本  ⅴ□    副本 ⅴ□  （ 1    ）份

	领
取

人
	签 字
	王XX
	发
照

人
	签 字
	王XX

	
	日 期
	XXXX-XX-XX
	
	日 期
	XXXX-XX-XX

	
	电 话
	13XXXXXX
	
	备 注
	XX

	归档日期
	XXXX-XX-XX
	归 档 人
	王XX

	归

档

情

况


	

	备  注
	


个体工商户经营者（港澳居民）登记表
	姓    名
	王XX
	性别
	X
	出生日期
	XXXX-XX-XX
	照  片
粘贴处

	文化程度
	XX
	职业状况
	XX
	

	住    所
	_XX__省（市/自治区）__XX____市（地区/盟/自治州）__XX____县（自治县/旗/自治旗/市/区）__XX街道__XX_乡（民族乡/镇/街道）__XX路
	

	电子邮箱
	XXX@163.com
	

	邮政编码
	114100
	联系电话
	13xxxxxx

	香港居民身份证件
	证件名称
	证件号码
	证件有效期

	
	1.香港永久居民身份证
	210xxxxx
	xxxx-xx-xx

	
	2.港澳居民往来内地通行证（回乡证）□
香港特别行政区护照             □
	
	

	澳门居民身份证件
	1.澳门永久居民身份证
	210xxxxx
	xxxx-xx-xx

	
	2.港澳居民往来内地通行证（回乡证）□
澳门特别行政区护照             □
	
	


注：1.住所及联系电话、邮政编码须填写经营者在经营场所所在地的相关信息；

2.同一栏中涉及两种以上身份证件的，只须选择提交一种；

3.在选择的类型 □ 中打√；

4.各类身份证件复印件另附。

个体工商户经营者（台湾居民）登记表
	姓    名
	王XX
	性别
	X
	出生日期
	XXXX-XX-XX
	照  片
粘贴处

	文化程度
	X
	职业状况
	XX
	

	住    所
	XX__省（市/自治区）__XX____市（地区/盟/自治州）__XX____县（自治县/旗/自治旗/市/区）__XX街道__XX_乡（民族乡/镇/街道）__XX路
	

	电子邮箱
	XXX@163.com
	

	邮政编码
	114100
	联系电话
	13XXXXXX

	身份证件名称
	证件号码
	证件有效期

	台湾居民来往大陆通行证
	210XXXXXX
	XXXX-XX-XX


注：1、住所及联系电话、邮政编码须填写经营者在经营场所所在地的相关信息；

2、身份证件复印件另附。

个体工商户经营者（台湾农民）登记表
	姓    名
	王XX
	性别
	X
	出生日期
	XXXX-XX-XX
	照  片
粘贴处

	文化程度
	X
	职业状况
	XX
	

	住    所
	XX__省（市/自治区）__XX____市（地区/盟/自治州）__XX____县（自治县/旗/自治旗/市/区）__XX街道__XX_乡（民族乡/镇/街道）__XX路
	

	电子邮箱
	
	

	邮政编码
	XXX@163.com
	联系电话
	13XXXXXX

	身份证件
	证件名称
	证件号码
	证件有效期

	
	1. 台湾居民来往大陆通行证
	210XXXXX
	XXXX-XX-XX

	
	2. 台湾居民身份证件
	210XXXXX
	XXXX-XX-XX

	台湾农民身份证明
文件名称
	XXXX
	文件编号
	XXXX


注：1.住所及联系电话、邮政编码须填写经营者在大陆的相关信息；

2.申请登记为台湾农民个体工商户的，应当提交台湾农民身份证明文件， 

包括：加入台湾农业组织证明或台湾农民健康保险证明或台湾农民老

年津贴证明等（只需提交一种）；

3.各类身份证件复印件另附。

